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TERM OF REFERENCE
PENGADAANPAKETSEMBAKO

PROGRAM BERBAGI BAHAGIA BERSAMA BRI - RAMADHAN 1446 H/2025 M
KOLABORASI DENGAN BRI GROUP

WlLAYAH KANTOR PUSAT, JAKARTA 1, JAKARTA 2, DAN JAKARTA 3

A. Latar Belakang Kegiatan

Bulan Ramadhan merupakan bulan yang penuh berkah dan kemurahan hatl. Semarak Ramadhan
dljadlkan momen untuk memberikan pelayanan kesejahteraan soslal pada masyarakat yang kurang
beruntung dengan melaksanakan pemberlan sembako dan penyantunan anak yatim platu. Hal Inl
mendptakan Iklim yang posltlf dan memberikan kesempatan bagl BRI membantu mereka yang
membutuhkan selama bulan sud Inl.

BRI akan mengadakan 2 Kegiatan besar yang dlselenggarakan dl Kantor Pusat BRI dan Regional Office
BRI, dengan tema "Berbagl Bahagla bersama BRI", dengan rlnclan sebagal berlkut:

1. Kegiatan Kantor Pusat BRI dan Jabodetabek (berkolaborasi dengan BRI Group)

Berbagl Sembako ke 9 Lokasi di Jabodetabek, dimana Lokasl yang dlutamakan adalah lokasl padat
penduduk dan lokaslln~egrasi dengan Program BRINITA, yang terdlrl darl:

• Wilayah Kantor Pusat
• Wilayah Jakarta 1 & 2
• W1layah Jakarta 3

2. Kegiatan Regional Office BRI (berkolaborasi dengan BRI Group)

• Berbagl Sembako kepada Panti Asuhan dan Panti Werdha
• Berbagi Paket Sembako untuk masyarakat membutuhkan dl sekitar Regional Office BRI
• Santunan Anak Yatim/Platu (Pantl Asuhan)

Adapun tujuan darl keglatan "Berbagl Bahagla bersama BRI" adalah :

a) Pelibatan karyawan dalam keglatan sosial, sehlngga dapat membangun semangat tim dan
mendptakan IIngkungan kerja yang inkluslf dan pedull terhadap masyarakat seldtar.

b) Memberlkan kontribusi yang berkelanjutan dalam membantu masyarakat yang membutuhkan
sehingga memperkuat dtra posit!f dan membangun hubungan yang balk dengan masyarakat dan
komunltas di sekitar kantor BRI, terutama lokasl-lokasl yang sebelumnya telah dibantu
pemberdayaan masyarakatnya oleh BRI.

c) Mewujudkan komitmen BRI sebagai agen perubahan dalam mencapal Sustainable Development
Goals (SOGs) atau Tujuan Pembangunan Berkelanjutan (TPB) terutama dalam mengakhlrl
kelaparan, mengurangi kemlskInan, mendukung kesehatan dan kesejahteraan dan mengurangl
kesenjangan soslal.
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B. Tujuan Keglatan
1. Pellbatan karyawan dalam keglatan soslal, sehingga dapat membangun semangat tim dan

mendptakan IIngkungan kerja yang inklusif dan pedull terhadap masyarakat sekitar.
2. Memberikan kontribusl yang berkelanjutan dalam membantu masyarakat yang membutuhkan

sehlngga memperkuat dtra positif dan membangun hubungan yang balk dengan masyarakat dan
komunltas dl sekltar kantor BRI, terutama lokasHokasl yang sebelumnya telah dibantu
pemberdayaan masyarakatnya oleh BRI. i

3. Mewujudkan komitmen BRI sebagai agen perubahan dalam mencapai Sustainable Development
Goals (SDGs) atau Tujuan Pembangunan Berkelanjutan (TPB) terutama dalam mengakhlri kelaparan,
mengurangi kemlskinan, mendukung kesehatan dan kesejahteraan dan mengurangi kesenjangan
soslal.

C. Tujuan Pengadaan Barang
Tujuan yang ingln dlcapal melalul pengadaan barang paket sembako adalah adalah:
1. Pihak Ketiga atau vendor pelaksana penyedla paket sembako dapat menyiapkan dan menyedlakan

paket sembako sesual dengan spesiflkasi.
2. Pihak Ketiga atau vendor pelaksana menyediakan paket sembako dengan packaging (tas katn

branding), pengemasan, dan penglriman tepat waktu sesuai dengan jadwal yang dlsedlakan.
3. Pihak Ketiga atau vendor pelaksana menglrimkan dengan transportasi yang memadat, aman, lancar,

dan sesuat dengan ketentuan.
4. Plhak Ketiga atau vendor pelaksana menyedlakan SDM untuk mengkoordlnaslkan pengtrlman dan

loading ke lokasl.
5. Plhak Ketiga atau vendor pelaksana berkoordlnasi dengan plhak BRI dan masyarakat penerima

manfaat untuk penerlmaan paket sembako sesual dengan ketentuan.

D. Ruang Ungkup Pekerjaan
Ruang Ilngkup pekerjaan pengadaaan Paket Sembako Program Berbagl Bahagia Bersama BRI -
Ramadhan 1446 H/2025 M Kolaborasi Dengan BRI Group Wllayah Kantor Pusat, Jakarta 1,
Jakarta 2, Dan lakarta 3 adalah :

1. Persiapan
Adapun yang dimaksud meliputi persiapan pengadaan Paket Sembako Program Berbagi
Bahagla Bersama BRI - Ramadhan 1446 H/2025 M Kolaborasi Dengan BRI Group
WlIayah Kantor Pusat, Jakarta 1, Jakarta 2, Dan Jakarta 3, termasuk dl dalamnya
memberlkan merk dan harga terbalk, jenis dan bahan terbaik, usulan penglrlman dan penyedlaan
SDM.

2. Produksl
Terkalt dengan kebutuhan penyedlaan Paket Sembako Program Berbagl Bahagla Bersama
BRI - Ramadhan 1446 H/2025 M Kolaborasi Dengan BRI Group Wilayah Kantor pusat,
Jakarta 1, Jakarta 2, Dan Jakarta 3 sesuai dengan spesiflkasi.

3. Penyedlaan Paket sembako dan branding
Penyediaan paket sembako harus sesual dengan spesifikasl dalam segi jenls, ukuran dan kemasan.
Penyedlaan tas branding juga harus sesual dengan ketentuan dan dapat menampung seluruh paket
sembako secara balk dan aman.
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4. Kebutuhan Umum
Mempersiapkan pengemasan, pengiriman dan koordlnasl dengan pihak BRI dan Masyarakat.

5. SDM
Mempersiapkan dedicated manpower yang profesional untuk mempersiapkan dan memandu
penyediaan paket sembako. Sumber Daya Manusia yang bertugas harus rnernillkl pengalaman
pernah melaksanakan acara yang serupa/ sejenis dengan scoop yang setara atau di atas kegiatan
yang akan dilaksanakan oleh BRI.

6. Dokumentasi
Menyiapkan petugas yang mendokumentasikan seluruh rangkaian pengadaaan sampai dengan
pengiriman ke lokasi (foto & video).

7. Kebersihan & Kehati-hatian
Pihak ketiga atau vendor pelaksana bertanggungjawab atas pengiriman tepat waktu, kesesuaian
jumlah paket, merk, dan jenis seluruh venue yang digunakan agar tidak terjadi penumpukan sampah
atau kerusakan di lokasi kegiatan pasca acara.

8. Persiapan Survey
Pihak ketiga atau vendor pelaksana menyediakan lokasi atau tempat storage pengemasan yang
dapat dimonitor oleh BRI.

E. Brief Program

Adapun hal-hal penting yang menjadi brief dari Paket Sembako Program Berbagi Bahagia Bersama
BRI - Ramadhan 1446 H/2025 M Kolaborasi Dengan SRI Group Wilayah Kantor Pusat,
Jakarta 1, Jakarta 2, Dan Jakarta 3 antara lain:

1. Lokasi, Jumlah, dan Anggaran

NO NAMA PICCSR 1 TANGGAL ALAMAT LENGKAP JUMLAH ANGGARAN NILAI
LOKASI BRI PELAKSANAAN SEMBAKO PERPAKET

1 Benhll RW 1 Erja 6 Maret 2025 RW01 Kelurahan Bendungan Hilir, 2000 Rp300.000 Rp600.000.000
Jakarta Pusat

2 Benhil RW 2 Indri 7 Maret 2025 RW 02 Kelurahan Bendungan Hilir, 2000 Rp300.000 Rp600.000.000
Jakarta Pusat

3 Menara Ibrahim 12 Maret 2025 RW02 Menara BRIUaN 2000 Rp300.000 Rp600.000.000
BRIUaN

RW 05 Sunter Muara RT 002/RW
4 Sunter Erja 13 Maret 2025 005 Kel. Sunter Agung, Jakarta 1000 Rp300.000 Rp300.000.000

Utara

Cempaka Jln Cempaka putih barat 25 RT 03
5 Putih lndri 14 Maret 2025 RW 07 No 1 cempaka putih jakarta 1000 Rp300.000 Rp300.000.000

pusat.
JI. Senayan No.30 6, RT.6/RW.6,

6 Rawa Barat Baihaqi 19 Maret 2025 Rw. sar., Kec. Kby. Baru, Kota 1000 Rp300.000 Rp300.000.000
Jakarta Selatan

7 Kampung Bali Ibrahim 20 Maret 2025 RW 03 Kp. Bali 1000 Rp300.000 Rp300.000.000

DATA

IN
FO

RMASI P
UBLI

K 2
02

5

CORSEC



8 Kapuk Indri 21 Maret 2025 )1kapuk kamal raya 88 A kel kapuk 1000 Rp300.000 Rp300.000.000
jakarta utara
Perumahan Binong Permai Blok BB

9 Curug Baihaql 25 Maret 2025 RT. 16 Rw. 12 kel, Binong , kec. 1000 Rp300.000 Rp300.000.000
Curua kaouoaten Tangerang.

Total Anggaran 12000 Rp3.600.000.000

2. Spesifikasi Paket Sembako

Beras Premium/Selara Premium/Se Premium/Rojolele AA3/Rania/Food 10 Kg Dalam bentuk
lara Stalion (FS)/Suka NassilBefood karung 149.000

Dalam bentuk

2 Gula Premium/Selara Premium/Se bri;lndll'v'Hlra/GunungMad.u 2 kg isi
tara Plantation (GMP)/Raja Gula/ Nusa ulang/kemasan 47.500

Fit

3 Minyak Goreng Premium/Se Bimoli/Filma/Sania/Raniaffropieal
tara Fortune Sovia/Minyak Goreng Kita 24.500

4 Teh Celup lsi minimal Sariwangi/Sosro/Selara25 pes 6.500

isiminimal
isi Dalam bentuk

5 Kecap Botol 135ml
Bango/ABC/setara minimal kemasan Boiol 14.500

Tas
Tolebag/Goodiebagff

6 as Jumbo/Sistem Jahil 20.000
46x48x15 em (bahan

Detail uraian pekerjaan yang akan dilakukan oleh Pihak Ketiga atau vendor pelaksana penyedia paket
sembako adalah sebagai berikut :

ITEM PEKERJAAN DAN DETAIL
a) Menyediakan paket sembako sesuai dengan spesifikasi yang telah diberikan
b) Jenis item/merk harus memenuhi standard yang sesuai dengan citra BRI yang baik
c) Melakukan pengemasan sesuai yang baik sesuai dengan branding yang telah ditentukan
d) Melakukan distribusi sesuai dengan waktu yang telah ditentukan
e) Berkoordinasi dengan PIC BRI dan Masyarakat perihal waktu distribusi dan tempat storage paket

sembako
f) Paket Sembako harus didistribusi maksimal H-l Sebelum acara di masing-masing lokasi.

Catatan:
1. Seluruh sarana dan prasarana Dendukung yang digunakan harus dalam !condisi bajk

dan sempurna dan tidak memiliki kecacatan Ccontoh kondisl sound system yang
balk dan tldak ada kendala)
Pengiriman dan _Pendistribusian ke lokasl aeara tetaP memperhatjkan protokol
kesehatan yang berlaku

2.
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3. H-lPaket sembako sudah terdlsbibusi dengan baik dllokasi.
4. Pada saat harl H akan ada aeata ceremonial yana dllakukan.

F. Data dan Fasllltas yang akan Dlsediakan

1. BRI berkewajlban menyedlakan Informas! dan fasllltas yang dlperlukan oleh Plhak ketiga
atau vendor pelaksana selama masa persiapan dan masa kontrak untuk mendukung
pekerjaan.

2. BRI akan menugaskan staf/team pendamping, untuk bekerjasama dengan Pihak ketlga
atau vendor pelaksana dalam hal merencanakan, memperslapkan serta untuk memonltor
penyelenggaraan pengadaaan.

G. Kewajiban dan Persyaratan Plhak ketiga atau vendor pelaksana

Kewajlban yang harus dilakukan Plhak ket!ga atau vendor pelaksana adalah:

1. Plhak ketlga atau vendor pelaksana berkewajiban melaksanakan semua pekerjaan yang
tersebut dl dalam TOR serta setlap jasa tambahan yang dianggap perlu oleh BRI selama
periode penugasan pelaksana keglatan. Jumlah dart set!ap barang tambahan dan
biayanya harus dlsetujul terleblh dahulu oleh BRI dan pelaksana keglatan. i

2. Plhak ketlga atau vendor pelaksana harus menunjuk seorang Team leader untuk
menerima tanggung jawab sepenuhnya bagi penugasan keseluruhan yang berhubungan
dengan BRI atas nama pelaksana pekerjaan. Team leader tersebut harus bertanggung
jawab terhadap klnerja dan perilaku semua personell staf yang terllbat dalam
pelaksanaan pekerjaan inl. Team leader harus memastlkan bahwa semua personel/stef
yang dltugaskan telah dlllndungi oleh asuransl.

3. Plhak ketlga atau vendor pelaksana berkewajlban untuk menyediakan tim dengan
personel yang kompeten. Setlap pergantlan personel harus dllnformaslkan dan
mendapatkan persetujuan BRI.

4. Pihak ketfga atau vendor pelaksana harus menjaga kerahaslaan semua data/lnformasi
yang dlsedlakan oleh BRI. Selaln ltu pelaksana keglatan harus memastlkan bahwa semua
plhak, barang dan jasa yang terlibat selama aeara berlangsung mempunyal kuaUtasyang
balk selama dlgunakan. Apablla terjadl kerusakan dan kehllangan maka plhak pelaksana
pekerjaan yang akan mengganti dan hal tersebut dl luar tanggung jawab BRI. Pada saat
penyelesalan atau akhir darl kontrak, pelaksana keglatan harus mengemballkan semua
data, barang-barang, dan sebagalnya sesual dengan petunjuk BRI.

5. Plhak ketlga atau vendor pelaksana harus segera menginformaslkan kepada BRI atas
setlap usulan perubahan darl program kerja yang telah disetujul dan atau penugasannya
termasuk setiap perubahan pada budget atau jadwal waktu dalam perjanjlan dengan
BRI, dan mengambll tlndakan koreksl yang dlperlukan untuk menghlndari keruglan darl
perubahan tersebut kepada BRI.

6. Untuk semua fasilltas yang akan dlgunakan, Pihak ketlga atau vendor pelaksana akan
bertanggung jawab atas semua blaya dan keperluan yang berkaltan dengan fasllltas
tersebut apablla biaya melebihi jumlah yang dlcantumkan dalam kontrak.
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1. Memilikl keahlian, kemampuan dan manajerial dalam bldang usaha yang dapat dibuktlkan
dengan kuallflkasi/klasifikasl yang dikeluarkan asoslasi profesi/lnstansl/perusahaan yang
berwenang.

2. Memlliki kelengkapan legalltas usaha sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
3. Memilikl sumber daya manusla (SDM), modal, peralatan dan fasilltas lain yang diperlukan

dalam pengadaan barang dan jasa yang apablla diperlukan dapat dibuktikan dengan
peninjauan lapangan.

4. Secara hukum mempunyal kapasitas untuk menandatanganl perjanjlan pengadaan
barang dan jasa.

5. Tidak dalam pengawasan pengadilan, t1dak bangkrut, keglatan usahanya t1dak sedang
dlhentikan dan atau tidak sedang menjalani sanksl pldana.

6. Sebagal wajib pajak sudah memenuhi perpajakan tahun terakhlr.
7. Tidak membuat pernyataan yang tldak benar tentang kuaUfikasi, klaslfikasl dan sertiflkasi

yang dlmlllklnya.
8. Tercatat sebagal rekanan BRI yang penilaiannya dldasarkan pada segl pengalaman,

kualltas pekerjaan, laporan keuangan, perlzlnan dan hasll penlnjauan lapangan yang
dapat menunjang kebutuhan BRI.

Dalam hal terdapat calon penyedla barang dan jasa yang belum tercatat menjadi rekanan
BRI, sedangkan barang dan jasa dlmaksud sangat dlperlukan maka Panltla Pengadaan
Barang/Jasa dapat mengikutsertakan penyedla barang dan jasa tersebut dalam proses
penyediaan barang dan jasa.

H. Informasl Lainnya

1. BRI berhak untuk menentukan Plhak ketlga atau vendor peJaksana pemenang
berclasarkan aspek penllalan terbaik

2. BRI berkewajlban menyedlakan Informasl dan fasllitas yang dlperJukan oleh Plhak ketlga
atau vendor pelaksana selama masa persiapan dan masa kontrak untuk mendukung
pekerjaan Pihak ketlga atau vendor pelaksana.

3. BRI akan menugaskan staff team pendamplng, untuk bekerjasama dengan Pihak ketlga
atau vendor pelaksana dalam hal merencanakan, memperslapkan serta untuk memonitor
penyelenggaraan pekerjaan

I. Waktu Pelaksanaan

Jangka waktu pelaksanaan dimulai dari dltandatanginya Surat Perintah Kerja (SPK) sampat dengan
dilaksanakannya Paket Sembako Program Berbagi Bahagia Bersama BRI - Ramadhan
1446 H/2025 M Kolaborasl Dengan BRI Group Wllayah Kantor Pusat, Jakarta 1,
Jakarta 2, Dan Jakarta 3.
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Rekomendasi Pihak Ketiga untuk Pengadaan Paket Sembako dalam
rangka Program Berbagi Bahagia Bersama BRI - Ramadhan 1446

H/2025 M Kolaborasi Dengan BRI Group Wilayah Kantor Pusat, Jakarta
1, Jakarta 2, Dan Jakarta 3

No Nama PT PIC NoHP
1 PT Rajawali Nusindo Saumi Gufri 0812-1854-4902
2 PT Candra Awe Selaras Isdiyanto 0859-2050-1267
3 Koperasi Swakarya SRI Riri 0812-8323-0871
4 Perum Sulog Ibnu 0856-2581-445

3umn ~BRI
Standard Materi Komunikasi

r.. fM,... ... ..,._If...... ~L ... Mf~
dMl'f4d1Ot,;p

Spesifikasi: las lotebag/GoodiebaglTas Jumbo/Sistem Jahit 46x48x15 em (bahan Spundbund/setara).
Warna las Biru BRI. Branding Sablon Sesuai Gambar.

Jumlah Minimal: 12..000 las
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TIMPENYUSUN

No Nama Jabatan Tanda Tangan

1 Agusman M Latif Senior Manager v-fIUO{~

TIM PENGESAHAN

Approved By Approved By
Nama : Agustya Hendy Bernadl Nama : Dinne Shovla Tresna A.
Jabatan : Division H«ad Jabatan : Department Head

~I~

7~ ~
Tanggal: Tanggal:
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